
第四届中国国际进口博览会

机电商会邀请参观单位注册流程

有关注册事宜，请联系机电商会市场部 訾叶：010-58280747，18810636876（同微信）

专业观众注册的截止日期为 2021 年 9 月 30 日，逾期不接受任何渠道报名，请及时完成线上注册！



一、登录官网 https://www.ciie.org/

1.点击网页上方“企业商业展”→“参观预登记”，进入注册界面。

按照提示填写信息，“单位所在地区”和“单位观众分类”确认无误后，点击“新用户注册”。

https://www.ciie.org/


2.请仔细填写“统一社会信用代码”，一经填写，无法修改。

交易团/分团：根据企业注册地所在省市填写

注：机电商会邀请企业请填写推荐码【H20190721】，已便后期对接服务，未填写推荐码的企业无

法享受专业服务



3.输入手机号，点击发送验证码。

并设置密码，密码中需包含数字、字母、特殊符号*&%#等



二、参观预登记

1.登录成功后自动跳转至用户中心，请选择左侧“参观预登记”进入预登记信息界面，填写企业信息。

*注* 机电商会的企业一定要在界面上方“推荐码”一栏填写商会邀请码【H20190721】， 请确认

邀请码右侧出现“中国机电产品进出口商会”后，再继续填写企业信息。



2.带“*”的内容为必填项，请据实填写。填好后，点击“保存，进入下一步”。



3.管理证件快递常用地址可设置五个，您也可以在人员报名的界面选择指定的快递地址。



4.请务必真实、完整、规范填写参观人员个人信息。个人信息填写不规范、不真实，将影响证件办理。

填好后，请点击“提交”，并点击“保存”或“保存并新增”。



5. 建议先点击“预登记信息预览”，确认无误后点击提交预登记信息，也可直接点击“确认提交”。



6.当交易团对单位及相关人员信息初审通过后，系统会发送短信或邮件付款提示信息，请根据提示完

成线上付款。



三、证件费用支付

1.登录后您将会看到您的单位信息已审核通过。同时填报的人员已可以开始支付，请点击“证件费用

支付”，可选择需要支付的人员进行支付。



2. 勾选人员状态为待支付的人员，可点击“提交办证（付费）”。



3.进入支付界面后，再点击“支付”按钮进行付款，有三种支付方式：扫码支付、B2B 网关支付、转

账支付。



4.若选择转账支付，点击确认，需填写转账支付信息，并上传支付凭证。支付完成后返回到该页面，

并可查看订单详情。支付成功后，会对人员信息做审核，待审核通过后即会制发证件。


